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Wir suchen per sofort Kaufmannische Mitarbeiterin 50-60 %

Wir sind ein motiviertes, familidres Team bestehend aus Allgemeinarzten, Facharzten und Praxisassistentin-
nen. Mit viel Leidenschaft versorgen, behandeln und begleiten wir Kinder, Jugendliche und Erwachsene in
unserem Arztezentrum in Mosnang, mit modernster Infrastruktur.

Wir wiinschen uns
o Abgeschlossene Kaufmannische Grundausbildung EFZ mit Erfahrungen im Buchhaltungs- und im
Gesundheitswesen
e Freundliches, gepflegtes und professionelles Auftreten
e Eigenstandige, zuverlassige, strukturierte und l6sungsorientierte Arbeitsweise
o Teamfdhigkeit und Flexibilitat

Deine Aufgaben
e Assistentin der Geschaftsleitung
e Fiihrung der Kasse, diverse Buchhaltungsaufgaben inkl. Vorbereiten der Personal- und Lohnlisten
sowie der Zwischen- und Jahresabschliisse, Erstellen von Statistiken
e Prifen der Leistungsabrechnungen und Versand der Patientenrechnungen nach Tarmed/Tardoc
e Verantwortung fiir die Administration und auch die Erfassung der korrekten Patientendaten

Wir bieten
e Spannende, verantwortungsvolle, und vielseitige Tatigkeit in einem modernen Arztezentrum
e Entwicklungsmoglichkeiten
e Attraktiver und fairer Lohn
e Motiviertes und kollegiales Team
e  Fortschrittliche und familienfreundliche Anstellungsbedingungen
e Sorgfiltige Einarbeitung

Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte per Mail an untenstehende Adresse.

Dr. med. Georgios Vatsakis
Leitender Arzt und Geschaftsfuhrer

Telefon: +41 71 511 66 55
E-Mail: aerztezentrum-mosnang@hin.ch
Homepage: www.aerztezentrum-mosnang.ch

Bei Fragen gibt Ihnen Frau Cordula Haas, Assistentin der Geschéaftsleitung, gerne Auskunft.
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